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研究生院
Graduate School系统操作指南

前往中国石油大学（北京）研究生院网站，网址为https://grs.cup.edu.cn/；在“业务办理”版块点击“管理
信息系统（教师端）”，通过独立入口，进入系统登陆页面。

1.登录方式：

登陆管理信息系统（教师端） 系统独立入口登录
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企业导师的账号，由学生、学校导师或者学院告知；

企业导师系统初始密码为“zgsy账号”，企业导师首次登录系统后应按照系统提示及时修改密码，并牢

记密码；如忘记密码，请联系研究生院专业学位办或相关学院（研究院）研究生教学秘书进行密码重置。

2.登录账号、密码：

学院导师端查看企业导师编号 学生端查看企业导师编号
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进入系统后，在【实践基地管理】—【企业导师信息维护】模块下，及时更新维护个人基本信息，并“保存”。

3.个人信息维护：

系统操作指南
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查询：所指导学生的培养方案、培养计划、选课结果、课程成绩、发表论文、科研成果、专利情况、专著教材。

审核：卓越工程师培养计划

一、指导学生管理
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右上角【专业学位】，【基地进出站管理】，在此页面可进行【专业实践离校审核】和【专业实践出站审核】
学生确定基地信息，与校企导师确认具备进站条件后，由校企导师、所在学院主管研究生教学秘书、工作站审核
通过后方可进站。

二、基地进、出站管理
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包括：专业实践大纲、实践计划申请审核、学生信息查询、专业实践月报审核、专业实践中期检查、专业实

践请假审核等流程。

三、专业实践过程管理

线上审核流程

专业实践计划：学生→企业导师→学校导师；

专业实践月报：学生→企业导师→学校导师；

专业实践年度报告（仅限专项博士生）：学生→企业导师→学校导师；

专业实践中期：

专项硕士生：学生→企业导师→学校导师；

专项博士生：学生→企业导师→学校导师→学生录入考核小组名单→企业管理员填写小组评语并录入考核结果，下载

考核结果表并组织专家签字 （可电子签）→学院审核后对接培养办博士生中期考核结果，认定为中期考核通过；

专业实践报告：

专项硕士生：学生→企业导师→学校导师→学院录入答辩成绩；

专项博士生：学生→企业导师→学校导师→学生录入考核小组名单→企业管理员填写小组评语并录入考核结果，下载

考核结果表并组织专家签字 （可电子签）→学院审核后学生获得专业实践学分

实践过程请假：学生→企业导师→学校导师→教学院长→研究生工作部（一周以上）；
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1.专业实践计划审核：

学生进站后，在校企导师指导下，制定并提交专业实践计划，企业导师、校内导师线上查看并审核

企业导师所有审核流程均需要在企业导师维护完成自身信息后进行，可选择提交、撤销或驳回

提交审核后可查看

审核流进程

三、专业实践过程管理
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2.专业实践月报审核

审核流程与专业实践计划审核流程相同，学生提交月报后由企业导师、校内导师进行审核。

三、专业实践过程管理
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3.专业实践年度汇报审核（仅限专项博士生）

审核流程与专业实践月报审核流程相同，企业导师可以下载学生的年度汇报文件并进行审核。
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4.专业实践中期考核-专项硕士生

三、专业实践过程管理

学生提交专业实践中期考核报告后，企业导师可以在系统下载学生的报告，并根据报告内容和实际工作情况对学

生在企业的表现进行打分，作出综合评价。
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4.专业实践中期考核-专项博士生

三、专业实践过程管理

学生可在系统【实践环节】—【专业实践中期考核】模块中，填写答辩时间、答辩地点、评审专家名单等基本情况。基本信息填写完成后，学生下载报

告模板并上传报告，由校外导师、校内导师审核并线上填写考核意见表。

校企导师审核通过后，企业管理员填写小组评语并录入考核结果，下载考核结果表并组织专家签字 （可电子签），学院审核后对接培养办博士生中期考

核结果，认定为中期考核通过。
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5. 专业实践报告-专项硕士生

三、专业实践过程管理

学生提交专业实践报告后，企业导师可以在系统下载学生的报告，并根据实习内容对学生进行打分，作
出综合评价。
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5.专业实践报告-专项博士生

三、专业实践过程管理

学生可在系统【实践过程管理】—【专业实践报告】模块中，下载报告模板并上传报告，由校外导师、校内导师

审核并线上填写考核意见表。审核通过后，学生录入考核小组名单，企业管理员填写小组评语并录入考核结果，

下载考核结果表并组织专家签字 （可电子签），学院审核后学生获得专业实践学分。
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6.专业实践请假

专业学位研究生在专业实践期间，因病或其他原因，需要暂时离开研究生联合培养基地，请假一周以上，须在研究

生信息管理系统填写、提交请假申请。按照学籍管理规定，最长时间不得超过一个月，须请假审批成功方可离开工

作站，具体工作流程如下：学生→企业导师→企业管理员→学校导师→教学院长→研究生工作部（一周以上）；
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企业导师可在系统下载学生的课程报告，并根据课程报告的内容进行审核，流程为学生→企业导师→学校导师
→课程负责人。
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工程博士：【学术交流】

学术论坛、国内外研修及会议经历

企业导师可以在此模块查看工程博士的学术交流情况并审核

五、学术交流管理
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校级基地A类和国家专项的企业导师，可以申领校外导师聘任证书
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1.终版开题材料审核

企业导师下载学生的终版开题材料并审核。流程为学生→企业导师→学校导师
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2.开题结果审核

企业导师在【开题结果审核】模块可以看到学生的开题情况并审核，流程为学生→企业导师→学校导师→开题已
经分组→企业管理员→学院
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1.专项硕士论文评阅申请审核

企业导师在【硕士评阅申请审核】模块可以查看并下载论文评阅书并进行审核，流程为学生→企业导师→学校导师
→学院
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2.专项博士论文评阅申请审核

企业导师在【博士评阅申请审核】模块可以查看并下载论文评阅书并进行审核，流程为学生→企业导师→学校导师
→学院
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3.查询：查重报告、评审结果

企业导师在“查重报告查询”模块，
可查看学位论文查重报告

企业导师在“评审结果查询”模块，
可查看学位论文评阅结论
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答辩申请审核

企业导师在“论文答辩管理”模块可审核学生的答辩申请，流程为学生提交-答辩分组-企业导师-校内导师-学院
评定分委员会主席
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谢谢您的支持，敬请批评指正！


