附件3：博、硕士研究生档案材料目录
	[bookmark: _GoBack]目    录
	备注

	研一、研二硕博连读生
	1.高中毕业生登记表
	
1-2各省市及学校没有统一标准，有的学校没有

3-4 我校没有

	
	2.高考成绩表
	

	
	3.学生登记表
	

	
	4.授予学士学位材料
	

	
	5.本科在校学习成绩单
	

	
	6.本科毕业生登记表
	

	应届生
	1.高中毕业生登记表
	
1-2各省市及学校没有统一标准，有的学校没有

3-4 我校没有

	
	2.高考成绩表
	

	
	3.学生登记表
	

	
	4.授予学士(硕士)学位材料
	

	
	5.本科（硕士)在校学习成绩单
	

	
	6.本科(硕士)毕业生登记表
	

	
往届生
	有工作经历
	1.高中毕业生登记表
	1-2各省市及学校没有统一标准，有的学校没有

3-4 我校没有

10-15各单位不统一，有的没有

	
	
	2.高考成绩表
	

	
	
	3.学生登记表
	

	
	
	4.授予学士(硕士)学位材料
	

	
	
	5.本科(硕士)在校学习成绩单
	

	
	
	6.本科(硕士)毕业生登记表
	

	
	
	7.本科(硕士)就业通知单（派遣证）
	

	
	
	8.干部履历表
	

	
	
	9.转正定级审批表
	

	
	
	10.工资变动（套改）表
	

	
	
	11.职称审批表
	

	
	
	12.劳动合同
	

	
	
	13.年度考核表
	

	
	
	14.辞职申请、批准表
	

	
	
	15.解除劳动合同
	

	
	放人才交流中心
	1.高中毕业生登记表
	1-2各省市及学校没有统一标准，有的学校没有

3-4 我校没有

8-11各人才交流中心不统一

	
	
	2.高考成绩表
	

	
	
	3.学生登记表
	

	
	
	4.授予学士(硕士)学位材料
	

	
	
	5.本科(硕士)在校学习成绩单
	

	
	
	6.本科(硕士)毕业生登记表
	

	
	
	7.本科(硕士)就业通知单（派遣证）
	

	
	
	8.转入人才交流中心登记表
	

	
	
	9.转正定级审批表
	

	
	
	10.工资定级审批表
	

	
	
	11.转出人才交流中心介绍信
	


部分学生档案中有以下材料：
1.体检表  2.入团志愿书  3.入党志愿书 4.表彰、奖励材料 5.处分材料及解除处分材料

