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研究生院专业学位办公室
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Graduate School

学生专业实践过程模块包括学生离校申请、进出站管理、专业实践计划以及总结汇报、实践过程请假等

流程，须在线上经校内外导师、工作站管理人员、学院以及研工部等逐级审核共同完成学生的实践过程。

审核流程
Ø 基地信息录入

• 校级（A、B）基地：由研究生院、学院统一录入

• 导师自主安排：学校导师系统填写申请信息→教学院长审核，系统自动生成企业导师账号

• 非工程类学生自行联系：学生填写→院办秘书审核，系统自动生成企业导师账号

Ø 离校申请：学生→学校导师→教学秘书；

Ø 专业实践计划：学生→企业导师→校内导师；

Ø 专业实践月报：学生→企业导师→学校导师；

Ø 实践过程请假：学生→企业导师→学校导师→教学院长→学工处研究生工作部（一周以上）；

Ø 专业实践报告：学生→企业导师→校内导师→学院录入答辩成绩;

Ø 学生出站申请：学生→企业导师→校内导师→工作站管理人员。
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用户登录
      前往中国石油大学（北京）研究生院网站，网址为https://grs.cup.edu.cn/；在“业

务办理”版块点击“管理信息系统（教师端）”进入系统登陆页面。

一、系统功能概况
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1.实践基地查看

• 学校导师和学院可以查看已建立的实践基地信息，包括基地信息和企业导师情况；

• 如需新增基地，请参照研究生院专业学位办官网相关要求https://grs.cup.edu.cn/G50/90264.jhtml

二、实践基地管理
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2.学生实践信息查看
校内导师可以在【学生实践信息查询】模块看到所有派遣类型学生的基地信息和企业导师账号信息
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学生提交离校申请，学校导师审核、学院研究生教学秘书
审批，学院或研究生院开具进站函、基地上传接收函

学生进站，完成实践计划制定、按期提提交月报、中期检
查表、专业实践报告等材料

学生提交出站申请，办理出站手续

学院组织学生实践答辩

校级基地（A类、B类、B类培育）实践

实践过程管理

专业实践工作流程（工程类硕士专业学位研究生）
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学生提交离校申请，学校导师审核、学院研究生
教学秘书审批

学生进站，完成实践计划制定、按期提提交月报、中期检
查表、专业实践报告等材料

学生提交出站申请，办理出站手续

学院组织学生实践答辩

导师自主安排实践

实践过程管理

专业实践工作流程（工程类硕士专业学位研究生）

学校导师在系统中填写派遣信息，教学院长审核通过，系统自动生成导师账号
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学生专业实践流程（非工程类硕士专业学位研究生）

学生在系统填写自行联系实践单位的信息

学院院办秘书审核通过，系统自动为其新增企业导师账号

学生提交离校申请，学校导师审核、学院研究生教学秘书审批

学生进站，完成实践计划制定、按期月报、实践报告

学生申请出站

学院组织学生实践答辩

二、专业实践过程管理
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3.申请导师自主安排

导师完善所申请的自主安排实践基地的信息，

并上传所需的附件材料：

完善实践基地信息后，可选择勾选名下的专业学位研究生

进行安排。已经确定基地分配的研究生不在勾选的范围内。

自主安排实践通过后，系统自动为自主安排实践的校外指导老师生成账号，其余实践流程同院校基地派遣学生。

导师自主安排实践需满足学生现场实践三个月以上。

三、实践过程管理
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4.专业实践离校申请审核

学生提交离校申请后，需校内导师对其审核。

三、实践过程管理
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5.专业实践计划审核
学生进站后，要求在校企导师指导下，制定实践计划，学校导师在系统中可查看名下学生

的专业实践计划提交情况，可选择提交、撤销或者驳回，驳回后由学生端重新填写提交：

提交审核后可

查看审核动态

三、实践过程管理
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6.实践月报、中期检查审核

审核流程与实践计划审核流程相同，要求校企导师对学生撰写的报告提出意见和建议。

三、实践过程管理
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7.实践过程请假审核

学生请假需在系统中提交申请，审核流程与实践计划、实践月报审核操作类似。

三、实践过程管理
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8.专业实践报告审核
实践报告审核评分包括对评价指标的打分、评语和评阅成绩。

三、实践过程管理
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9.学生出站审核
学生完成报告提交出站申请，由校企导师及工作站管理人员审核通过后方可出站。

三、实践过程管理
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谢谢，敬请批评指正！


